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REPUBLIKA HRVATSKA
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OPCINA KRALJEVEC NA SUTLI
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 977-03/23-01/02
URBROIJ: 2140-17-01-23-01
Kraljevec na Sutli, 18. kolovoza 2023.

Na temelju ¢lanka 35. i 54.a Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine“, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17,
98/19 i 144/20) i ¢lanka 16. i 30. Statuta Opcine Kraljevec na Sutli (,,Sluzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske Zupanije®, broj 14/21 i 63A/21) Opéinsko vijee Opéine Kraljevec na
Sutli na 23, sjednici odrzanoj 18. kolovoza 2023. godine donijelo je

ODLUKU
O OSNIVANJU, USTROJSTVU I DJELOKRUGU ZAJEDNICKOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 1.
Ovom Odlukom o osnivanju, ustrojstvu i djelokrugu Zajedni¢kog upravnog odjela (dalje u
tekstu: Odluka) osniva se Zajednicki upravni odjel Opéine Kraljevec na Sutli i Opcine
Zagorska Sela (dalje u tekstu: ZajedniCki upravni odjel) i ureduje se njegovo ustrojstvo i
djelokrug te druga pitanja od znacenja za njegov rad.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski 1
Zenski rod.

Clanak 3.
Sredstva za rad Zajedni¢kog upravnog odjela osiguravaju se u prora¢unu Opéine Kraljevec na
Sutli, proraéunu Opéine Zagorska Sela i iz drugih prihoda u skladu sa zakonom i drugim
propisima.

Clanak 4.
ZajedniCki upravni odjel ustrojava se za obavljanje upravnih, struénih i ostalih poslova u
okviru samoupravnog djelokruga opéina sukladno Zakonu o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi, drugim zakonima i propisima, a osobito poslove koji se odnose na:
- podrudje drustvenih djelatnosti: kulture, tehni¢ke kulture i sporta, brige o djeci
predskolske dobi, osnovnog $kolstva, socijalne skrbi i zdravstva,
- komunalno gospodarstvo: izrada nacrta programa odrzavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, upravni postupci u podru¢ju komunalnog gospodarstva,
provedba komunalnog reda, izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture i drugih
objekata kojih je investitor op¢ina, provodi postupke i priprema akte radi obavljanja
komunalnih djelatnosti sukladno posebnom propisu,
- prostorno uredenje i zastitu okoli$a: izrada izvje$ée o stanju u prostoru, izrada
programa za unapredenje stanja u prostoru, poslove na donoSenju dokumenata



prostornog uredenja, izrada nacrta akata u podru¢ju gospodarenja otpadom 1 druge
poslove u tim podru¢jima sukladno propisima,

- pripremu i organiziranje sjednica opcinskog vije¢a i njegovih radnih tijela,
pracenje rada sjednica, izrade zapisnika i akata sa sjednica te pracenje njihova
izvr§enja, kao i poslove pruzanja stru¢ne pomoc¢i opéinskom nacelniku u obavljanju
poslova iz njegove nadleZnosti,

- gospodarstvo i financije: priprema stru¢nih prijedloga/razvojnih programa u
podruéju gospodarstva te praCenje njihova ostvarivanja, pracenje i proucavanje
problematike javnih financija, osobito financiranja javnih potreba te pripreme stru¢nih
materijala o pitanjima vezanim uz javne financije, priprema nacrta proracuna opéine i
drugih financijskih dokumenata, izvrSavanje prora¢unskih rashoda i izdataka, vodenje
evidencije prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, financijsko poslovanje i
raCunovodstveno-knjigovodstvene poslove, izradu polugodisnjeg i godiSnjeg izvjeStaja
o izvrSenju proracuna, vodenje evidencije imovine u vlasniStvu opéine te izrada
prijedloga mjera gospodarenja imovinom, primjene propisa o fiskalnoj odgovornosti i
druge poslove u tim podruc¢jima sukladno propisima,

- radni odnos sluZbenika i namjeStenika upravnog odjela te prava duznosnika,

- civilnu zastitu, zastitu od poZara, vatrogastvo, prirodne nepogode,

- promet na podrucju opéina,

- zaStitu potrosaca i

- sve druge poslove utvrdene zakonima, drugim propisima, aktom opéinskog
vijeca i op¢inskog nacelnika.

Clanak 5.
Unutarnje ustrojstvo Zajedni¢kog upravnog odjela, nazivi i opisi poslova radnih
mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga
pitanja od znafaja za rad Zajedni¢kog upravnog odjela ureduju se Pravilnikom o
unutarnjem redu.
Unutar Zajedni¢kog upravnog odjela mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice
ovisno o djelokrugu, srodnosti i povezanosti odredenih poslova i broju izvrsitelja.
Pravilnik o unutarnjem redu iz stavka 1. ovog ¢lanka zajednicki donose opcinski
nacelnici na prijedlog procelnika.

Clanak 6.
Zajednickim upravnim odjelom upravlja procelnik.
ProCelnik organizira i koordinira rad u upravnom odjelu, brine se o zakonitom i
pravovremenom obavljanju poslova i poduzima mjere za osiguranje efikasnog
poslovanja upravnog odjela, rasporeduje zadatke i poslove i daje sluZbenicima i
namjeStenicima upute za rad, predlaze i donosi akte za koje je ovlaSten zakonom,
propisima i aktima opéina, nadzire rad sluzbenika i namjestenika, odlucuje o pravima,
obvezama i odgovornostima sluZzbenika i namjesStenika te obavlja i druge poslove
utvrdene zakonom, propisima i aktima op¢ina.
Procelnik je odgovoran opéinskim nacelnicima za zakonit, pravilan i pravodoban rad
Zajedniékog upravnog odjela.
O imenovanju i razrjeSenju te o drugim pravima i obvezama proc¢elnika Zajedni¢kog
upravnog odjela odlucuju op¢inski nacelnici na na¢in utvrden sporazumom iz ¢lanka
9. ove Odluke.

Clanak 7.
Poslove u Zajedni¢kom upravnom odjelu obavljaju sluzbenici i namjestenici.



Sluzbenici su osobe koje obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga opéina te
opc¢e, administrativne, financijsko-planske, materijalno-financijske, rac¢unovodstvene,
informaticke i druge stru¢ne poslove.

Namjestenici su osobe koje obavljaju pomocno-tehnicke i ostale poslove cije je
obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga
Zajednic¢kog upravnog odjela.

Prava, obveze i odgovornosti sluzbenika i namjestenika u Zajednickom upravnom
odjelu ureduju se zakonom i na temelju zakona donesenim propisima.

Clanak 8.
Rad Zajednickog upravnog odjela usmjeravaju i nadziru opéinski nacelnici.

Clanak 9.
Na temelju ove Odluke opcinski nacelnici sklopiti ¢e sporazum o osnivanju
Zajednic¢kog upravnog odjela kojim ¢ée urediti financiranje, nacin upravljanja,
odgovornost, statusna pitanja sluzbenika i namjestenika i druga pitanja od znacaja za
Zajednicki upravni odjel.

Clanak 10.
Danom sklapanja sporazuma iz ¢lanka 9. ove Odluke prestaje vaziti Odluka o
ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kraljevec na Sutli
(,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije®, broj 63A/21).

Clanak 11.
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Krapinsko-zagorske Zupanije®, te ¢e se objaviti na web stranici Opéine Kraljevec na
Sutli.

/PREBSIEDNIK OPCINSKOG VIJECA

’ﬁ(\‘f»., 2 ”:;\}.““‘ v r
_ /7 Drazen JambresSi¢
y B4 . ] « 5

.11’



