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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANLIA
OPCINA KRALJEVEC NA SUTLI
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 021-05/21-01/23
URBROJ: 2135-02-21-01
Kraljevec na Sutli, 22.11.2021.

Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. tocke 4. 1 ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine™. broj 33/01. 60/01. 129/05, 109/07. 125/08. 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13. 137/15, 123/17. 98/19 i 144/20) i ¢lanka 54. stavka 3. Statuta
Opéine Kraljevec na Sutli (..Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske zupanije”, broj 14/21)
Opcinsko vije¢e Opcine Kraljevec na Sutli na 3. elektronic¢koj sjednici odrzanoj 22.11.2021.
godine. donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Kraljevec na Sutli

. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduje se ustrojstvo i djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Kraljevec na Sutli .

[I. DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel ustrojen je kao jedinstvena cjelina za obavljanje poslova iz
samoupravnog djelokruga.
Clanak 3.
Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opcine kao jedinice

lokalne samouprave. sukladno zakonima i drugim propisima i to narocito:

- poslove iz oblasti drustvenih djelatnosti: kulture. tehnicke kulture i Sporta. brige i odgoja
djece predskolske dobi, osnovnog skolstva. socijalne skrbi, zdravstva i udruga gradana,



- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada Programa odrzavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture. upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva. provedba
komunalnog reda. izrada Programa izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture i drugih
objekata kojih je investitor opcina. pripreme zemljista za izgradnju.

- poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okolia: izrada [zvje$éa o stanju u prostoru.
izrada Programa za unapredenje stanja u prostoru. poslovi na donosenju prostorno-planskih
dokumenata. prostornog plana uredenja op¢ine i provedba javne rasprave. predlaganje
Programa zastite okoliSa u slucajevima oneciscenja okolisa lokalnih razmjera,

- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasni$tvu opéine, priprema
natje¢aja i ugovora za prodaju nekretnina, uspostavljanje sluznosti, najam stanova i zakup
poslovnih prostora,

-poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja opéine: izrade i izvrSavanja
proratuna i godisnjeg obracuna prora¢una opcine, razreza i naplate prihoda koji pripadaju
Op¢imni kao jedinici lokalne samouprave. obavljanje racunovodstvenih poslova. vodenje
knjigovodstvenih evidencija imovine opéine, vodenje poslova osiguranja imovine opcine.
poticanje poduzetni¢kih aktivnosti putem posebnih programa od interesa za Opc¢inu.

- poslove opce uprave: opce i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti
rada i radnih odnosa, osiguravanje tehnickih uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela
(odrzavanje, zagrijavanje i ¢isc¢enje prostorija. nabava opreme i investicijsko odrzavanje.
poslovi ekonomata) poslovi prijemne kancelarije. arhiviranje i otprema poste. poslovi nabave
roba 1 usluga,

- poslovi unapredenja mjesne samouprave i1 rada mjesnih odbora.

- ostali poslovi propisani posebnim propisima.

1. NACIN RADA I UPRAVLJANJA
Clanak 4.

Unutarnji ustroj. na¢in rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrduje se
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela kojeg donosi Opcinski
nacelnik.

Clanak 5.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela opéine Kraljevec na Sutli upravlja procelnik.
Pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje Opcinski nacelnik na temelju provedenog
javnog natjecaja.
Uvjeti za imenovanje procelnika utvrduju se Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog

upravnog odjela sukladno Zakonu.
Clanak 6.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte propisa i drugih opcih akata.
analize. izvijes¢a i druge radne materijale za Opéinsko vijeée. op¢inskog nacelnika, i radna
tijela Opcinskog vijeca.



Jedinstveni upravni odjel neposredno izvrsava provodenje opéih akata Opcinskog vijeca te
obavlja druge poslove koje su istome stavljena u djelokrug rada.

IV. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Clanak 7.

Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obavljanju poslova iz svojeg djelokruga i za svoj
rad je odgovoran Opc¢inskom nacelniku. za zakonito 1 pravovremeno obavljanje tih poslova.
Op¢inski nacelnik usmijerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom
samoupravnom djelokrugu.

V.SREDSTVA ZA RAD
Clanak 8.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u prora¢unu Opéine Kraljevec
na Sutli., na osnovi slozenosti programa rada za tekucu godinu i opsega poslova i zadataka.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

Op¢inski nac¢elnik duzan je u roku od mjesec dana od dana stupanja na snagu ove Odluke
donijeti Pravilnik o unutarnjem ustroju Jedinstvenog upravnog odjela opéine Kraljevec na
Sutli.

Clanak 10.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Sluzbenom glasniku Krapinsko-
zagorske Zupanije».




